REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA
| UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
| PROBACIJU
Kaznionica u Lepoglavi

KLASA: 406-01/17-01/14
URBROJ: 571-02-01-23-3

Lepoglava, 30. prosinca. 2022.godine.

Na temelju Elanka 28. stavka 1. Zakona o izvr$avanju kazne zatvora (,Narodne novine" broj:
14/21) te Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj: 120/2016,
114/2022) radi provodenja postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova donosim

ODLUKU
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540 €, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360 € za koju se sukladno ¢&l. 12. st.1. t.1. Zakona o
javnoj nabavi ( NN 120/16 ) ne primjenjuje ovaj zakon odnosno ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga osim ove Odluke obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici (Povjerenstvo)
Kaznionice u Lepoglavi, koje imenuje upravitelj Kaznionice. Imenovani predstavnici naruditelja
obavljaju poslove jednostavne nabave, sve do opoziva.

Povjerenstvo je duzno u odnosu na sve gospodarske subjekte/ sudionike postupka postovati
nacela: slobode kretanja robe, slobode poslovnog odnosa, slobode pruzanja usluga te ostala nacela
koja iz njih proizlaze ( trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog
postovanja i transparentnosti ).

U provedbi postupaka nabave naruditelj moze komunicirati i razmjenjivati podatke elektroni¢kim
sredstvima komunikacije sukladno odredbama Zakona.

Clanak 3.

RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 3.000 €;
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti iznad 3.000 € do 10.000 € ;
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti iznad 9.290 € do pragova iz ¢l.1. Odluke.

Clanak 4.



Vrijednosti nabave roba, radova i/ ili usluga navedene u pojedinim ¢lancima ove Odluke temelje se
na vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost ( bez PDV- a ).

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave moraju biti odgovarajuc¢e uskladeni s Planom nabave.

Clanak 6.

Nabava radova, roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 3.000 € provodi se odlukom narucitelja/
izdavanjem narudzbenice temeljem ponude barem jednog subjekta.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: e gospodarskom subjektu; e vrsti roba/ radova/ usluga
koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mijere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena
izrazenih u neto i bruto iznosu.

O izdanim narudZbenicama Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova vodi posebnu evidenciju.

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 10.000 € provodi se temeljem zatrazenih
ponuda od najmanje 3 ( tri ) gospodarska subjekta.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi odgovorna osoba narugitelja.

U postupcima vrijednosti do 10.000 € izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor o nabavi.

U sluCaju nastanka izvanrednih okolnosti koje mogu dovesti do ugrozavanja zaposlenika ili
drugih korisnika u prostorima Kaznionice u Lepoglavi te prostorima u kojima zaposlenici /
namjestenici obavljaju redovne i/ ili izvanredne aktivnosti sluzeéi se redovnim ili izvanrednim
sredstvima temeljem redovnih ili izvanrednih uputa i/ili naloga o postupanju te u sluéaju
nastanka izvanrednih okolnosti koje bitno ili vitalno ugrozavaju, do razine da dovode u pitanje
opstojnost  odvijanja opéih funkcija iz nadleznosti Kaznionice, primjerice: upitnosti
kontinuirane opskrbe energijom i potrebnim energentom, uniStenja ili osteéenja na
instalacijama, krovi$tu ili vanjskim dijelovima zgrade ( prozori i vrata ), ispadanje iz funkcije
sustava video nadzora, sustava pokretnih i nepokretnih mreza, digitalnog antenskog sustava
i slicho moze se provesti postupak jednostavne nabave izdavanjem narudzbenice, odnosno
sklapanjem ugovora slijedom prihvacanja jedne ( 1 ) ponude na temelju obrazloZzenog zahtjeva
¢elnika nadlezne ustrojstvene jedinice/ odjela Kaznionice te odluke upravitelja.

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 10.000 € do granic¢nih vrijednosti iz ¢l. 1.
ove Odluke provodi se temelijem zatrazenih ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta. U
ovim postupcima sklapa se ugovor o nabavi.

Clanak 9.
Ako se upucuje pisani poziv za dostavu ponuda, isti mora sadrzavati:

Naziv javnog naruditelja;

Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti;
Rok za dostavu ponude, datum i vrijeme;

Adresu na koju se dostavlja ponuda;

Adresu elektroni¢ke poste za dostavu;

Kontakt osobu, broj telefona;

Ostale podatke, koje narucitelj smatra potrebnima.

Noakwn =



Poziv za dostavu ponuda u pisanoj formi upuéuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta ( dostavnica, povratnica, izvije$ée o uspjesnom slanju
telefaksom, elektroniéka ispravaii sl. ).

Rok za dostavu mora biti primjeren, ne kraéi od 2 (dva) radna dana.

Clanak 10.

Naruditel] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja razmjerne predmetu nabave, u skladu s odredbama ZJN 2016.

Clanak 11.

Sve dokumente koje javni narucitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici uz
obvezu naknadne dostave originalnih dokumenata ( izvornika ) u slu¢aju odabira. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 12.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moze od ponuditelja traziti jamstva razmjerna predmetu
nabave, u skladu s odredbama ZJN 2016.

Clanak 13.
Otvaranje ponuda nije javno.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka donosi ovlastena osoba naruditelja.
Na odluku nije dopustena zalba.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.
Clanak 14.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave
KLASA: 406-01/17-01/14, URBROJ: 571-02-01-17-1 od 12. svibnja 2017. godine i Dopuna Odluke
KLASA: 406-01/17-01/14, URBROJ: 571-02-01-18-2 od 23. veljac¢e 2018. godine.

Clanak 15.

Ova odluka stupa na snagu odmah i primjenjuje se od 01.01. 2023.godine na dan uvodenja eura
kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj.

Dostaviti:

Ured upravitelja

Odjel financijsko-knjigovodstvenih poslova
Odjel upravnih poslova

Arhiva
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